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1. 平台登陆方式 

登录地址：http://111.1.30.164:8081/；推荐使用 360浏览器或谷歌浏览器。 

2. 节能审查流程 

 



嘉兴市建筑节能信息管理平台操作手册 

5 

 

3. 能评单位-节能审查项目申报 

节能审查申报需由能评单位账户发起，主管部门进行审核。 

3.1 项目信息填写 

能评机构登录后，依次点击菜单节能审查–建筑节能审查界面如下所示 

 

点击申报，弹出项目申报窗口，如下图所示： 

 

能评机构需依次补充完整项目主要信息、建筑分析能耗、围护结构信息、能源利用情况、

项目主要节能措施描述。在填写项目主要信息、能源利用情况、项目主要节能措施描述这三

项内容时请确保点击每一项页面下方的保存按钮完成信息的保存。 

注：1.项目代码指的是发改和国土的项目代码。 

2.能评单位申报项目时，项目主要信息页面填写完毕之后，必须要先保存，再填写

建筑分析能耗等其它信息，否则会导致填写的信息保存不了。 
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3.2 资料上传 

能评单位需按照目录上传相应文件。 

 

申报阶段，能评单位注意事项： 

1）能评单位在填写项目主要信息期间，需至少保存一次，资料文件页面才能正常上传

文件。  

2）能评单位需按照文件目录上传文件资料，严禁所有资料全部压缩在一起上传。需分

目录上传，方便各专业专家、主管部门下载查阅资料。 

3）联系人名单是指参与该项目的设计单位和能评单位各专业联系人，方便专家和主管

部门联系用的。 

4）若各个专业资料有交叉或者合并在一起的情况，能评单位可以把资料放上传在其中

一个目录下，不要重复上传相同的文件，应定义清楚文件名称。如在建筑图纸目录下，上传

“建筑+电气图纸.rar”，电气图纸目录可空着，让专家和主管部门一目了然，减少重复工作

量。 

5）跟节能审查相关的其它资料，可压缩在一起，上传至其它目录中，务必定义清楚文

件名称。 

注：文件名称字数不宜过长，最好不要超过 20个字，否则会导致上传不了。 

3.3 提交申请 

在项目的信息填写过程中，此时项目为编辑中状态。 
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可点击操作栏下的申请、删除、查看对该项目进行操作。 

删除操作则是对该项目进行删除处理； 

查看操作则是查看该项目的详细信息，并且可对项目信息进行修改； 

点击申请便是对项目进行申报操作。 

 

 

 

点击确定按钮后，项目状态由编辑中变为待受理，项目信息发送至主管部门账户。 

 

 

此时能评机构只能对项目进行撤回，不能再次编辑； 

撤回后的项目状态变为编辑中，项目信息从主管部门账户撤回。 

4. 主管部门-节能审查项目受理 

4.1 项目受理 

能评提交项目申请后，项目信息进入主管部门账户，主管部门根据能评单位填写项目信

息的完整度，先填写项目编码，再对项目进行操作：通过受理或者不通过。 
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受理通过，则项目进入待审查状态；不通过则项目退回至能评单位账户，进行再修改。 

注：项目编码是根据各区县现有项目管理方法，按照项目顺序自定义填写；若无相关管理方

法，则无需填写，系统会自动生成。 

5. 主管部门-项目评审 

项目通过受理后，进入待审查状态，会多一个页面：专家评审信息。 

 

5.1 选择专家 

主管部门需选择若干名不同专业专家对项目进行评审。 

随机选择专家：系统自动在专家库中随机选择 5名专家，各专业 1名。 

选择完专家之后，需点击“发送邮件”通知相应的专家，参加评审。 
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5.2 专家评审 

专家登陆平台后，可查看到项目信息，并下载项目资料。 

 

点击上传意见按钮，弹出上传意见窗口，以上传文件的形式上传专家意见。 

 

注：文件名称字数不宜过长，最好不要超过 20个字，否则会导致上传不了。 

5.3 邮件通知 

1）县（市、区）住建部门选定专家后，点击发送邮件发送到各专业专家。内容：XXXX

（项目名称）项目节能审查，已选定您作为评审专家，评审专业 XX（专业），请登录

http://111.1.30.164:8081，审阅项目资料，并在 2 个工作日内提交专家意见，不能参加或有

疑问请致电：XXX：XXXXXXXXXXX（主管部门联系人：联系电话）。 

2）所有专家上传专家意见后，邮件发送到能评单位。内容：XXXX（项目名称）项目专

家评审意见已上传，请能评公司下载并完成整改，http://111.1.30.164:8081。 

6. 能评单位-节能审查项目整改 

6.1 项目信息修改 

当所有专家全部上传完专家意见之后，项目会自动进入待整改状态，项目操作权限回到

能评单位，需能评单位根据专家提的意见，对项目信息进行修改。 
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6.2 上传修改后的资料文件 

 

能评单位只能在整改后文件这一列下面上传资料，若某项资料未修改，则无需重复上传，

空着就行，平台会自动获取未修改的文件到整改后文件这一列。 

注：文件名称字数不宜过长，最好不要超过 20个字，否则会导致上传不了。 

6.3 专家确认整改通过 

能评单位整改完毕之后，需所有参与评审的专家再次登陆平台，点击确认通过按钮。所

有专家全部确认整改通过之后，项目会自动进入待许可状态，操作权限回到主管部门。 

 

6.4 邮件通知 

1）所有专家全部确认整改通过，邮件发送到能评单位和主管部门。内容： XXXX（项目

名称）项目节能审查专家已确认通过，请能评公司与 主管部门联系发证，

http://111.1.30.164:8081。 



嘉兴市建筑节能信息管理平台操作手册 

11 

 

7. 主管部门-节能审查项目行政许可 

7.1 行政许可 

项目进入待许可状态后，主管部门根据项目评审情况，点击许可通过或不通过。 

 

许可通过后，项目进入许可通过（待上传审查意见书）状态；不通过，则项目退回至能

评单位账户，继续整改。 

7.2 电子发证 

项目进入许可通过（意见书待上传）状态后，主管部门点击电子发证按钮进入电子发证

界面。 

 

进入电子发证界面后，主管部门填写相应信息点击打印进行电子发证。 
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点击打印后生成证书，点击右上角下载将证书下载。 

 

最后填写浙江省民用建筑节能审查意见书编号及上传浙江省民用建筑节能审查意见书，

项目进入许可通过状态，整个节能审查流程结束。 
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7.3 邮件通知 

1）行政许可通过后，邮件发送到能评单位。邮件内容：XXXX（项目名称）项目已审核

通过，请能评公司及时下载节能审查意见书。 


